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Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

-

Tanggal Pengesahan

Disahkan Qleh Kepala Dinas Komunikasi, Informatika Statistik dan Persandian Kota Bekas

Nama SOP Pembuatan Rancangan Infografis

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 14 Tanur 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
Undang-Undang Nomeor 25 Tahur 2009 tentang Standar Layanan Informasi Publik.

2
3 Undang-Undang Nomor 23 Tahur 2014 tentang Pemerintah Daerah,
4

Peraturan Pemenntah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

5 Peraturan Wali Kota Bekasi Nomor 54 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Wali Kota
Bekas) Nomor 79 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi. Tugas Pokok dan Fungsi serta
Tata Kerna pada Dinas Komunikas: Informatika Statistik dan Persandian Kota Bekasi

1 Pendidikan minimal D-3
2. Mampu mengoperasikan komputer

3 Mampu mengaplikasikan perangkat lunak Adobe Photoshop, Adobe llustrator dan Corei dengan baik

KETERIKATAN

PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1 SOP Surat Masuk pada Dinas Komunikas: informatika, Statistik dan Persandian Kota Bekasi

2 SOP Surat Keluar pada Dinas komunikas:, Informatika, Statistik dan Persandian Kota Bekas:

1 Internet
2 Komputer/ Laptop

3 Printer dan Scanner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pembuatan rancangan infografis ini tidak dilakukan, maka tampilan informasi di media tidak
maksimal dan tidak menarik perhatian

Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy
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KASIE PIP PELAKSANA PERSYARATAN / KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
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1 Menerma .h.ﬂlﬂ_t. 2 DOWL. st @? Permohonan Surat permohonan pembuatan infografis 15 Merut Urpows \
2 Menerima duposis. mempelajar dan memberikan y Disposis 30 Merut Disposisi
arahan tekn kepada Pelaksana _ _ _
3 a Menenma arahan _ Disposisi 3Jam Rancangan infografs
b Melakukan koordinas: dengan pemohon untuk
mempe-oleh data dan informas tentang
ntogratis yang akan dibuat
¢ Mengkiasfikasikan bahan dan data rancangan TR O S, IH—
infografi
d Mengkay karakteristik, spesifikasi dan hal hal
vang be xadtan dengan rancangan infografis
e Menyusun konsep rancangan infografis
4 a Menenma dan memenksa rancangan infografis Rancangan infografis 30 Menit | Koreks: rancangan infografis
] .
b Membe arahan
-
S  |Melakukan perbaikan rancangan infografis sesual Rancangan infografis 1 Jam Rancangan infografis telah
dengan arahan HU disempusnakan |
.
6  IMenerima memenksa dan menyetujui rancangan Rancangan infografis yang telah 30 Menn Rancangan infografis telah
ntografis yang sudah disempurnakan lllﬂllrlrl disempurnakan disetujui oleh Kasi PIP
| _
|
7 |Menerima. memeriksa dan menyetuju rancangan Rancangan infografis yang telah disetujui 1SMenit  |Rancangan infografis telah
infografis yang sudah disempurnakan oleh Kasi PIP disetujui oleh Kabid PIP
]
B |Menyerahkan infografis kepada pemohon _ Rancangan infografis yang telah disetuyu 15 Menit xm:n.w:naa infografis diterima olen
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